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Кому представляется: Архивный отдел Аппарата Администрации НАО ул. Ленина, 27 «В» г. Нарьян-Мар, 166000
                                                                                                                                           (наименование и адрес получателя)
Кем представляется:__________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                               (наименование, адрес и форма собственности отчитывающейся организации)

______________________________________________________________________________________________________________________________________

ПАСПОРТ АРХИВА ОРГАНИЗАЦИИ  

по состоянию на 1 декабря 2018 года
1. Общие сведения

	Код стр.
	Количество фондов
	Площадь архивохранилища (в кв. метрах)
	Загруженность архивохранилища (в процентах)
	Количество штатных 
работников

	Б
	1
	2
	3
	4

	101
	1
	
	
	


2. Сведения о документах постоянного хранения и документах по личному составу
	Показатели
	Код строки
	К о л и ч е с т в о   е д и н и ц   х р а н е н и я

	
	
	Всего
	Крайние даты
	Из них внесено в описи, утвержденные и 

согласованные экспертно-проверочной комиссией
	Хранится сверх установленного срока
	Образуется в год дел

	
	
	
	
	всего
	Крайние даты
	
	

	
	
	
	начальная
	конечная
	
	начальная
	конечная
	
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Управленческая документация
	201
	
	
	
	
	
	
	
	

	Документы по личному составу
	202
	
	
	
	
	
	
	*
	


3. Условия хранения  документов (нужное подчеркнуть):

	Хранилище: есть, нет; сухое, сырое; светлое, темное

Стеллажи: металлические,  деревянные, комбинированные; нет

Шкафы: деревянные, металлические;  отсутствуют

Сигнализация: пожарная: есть, нет; охранная: есть, нет 
	
	Читальный зал: есть, нет

Температурно-влажностный режим: соблюдается, не соблюдается
Санитарно-гигиенический режим: соблюдается, не соблюдается

Световой режим: соблюдается, не соблюдается


	(наименование должности руководителя)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» _______2018 г.

	(фамилия, инициалы и № телефона исполнителя)


